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KY NANG
* Ké toan tién mat, ké toan ngan hang
Tiéng Trung HSK4
Quan ly xuat nhap tén kho
Tuyén dung va quan ly hé so nhan sy

Am hiéu luat lao dong

Cham cong va hé trg tinh luong

Thanh thao Microsoft Word, Excel va
phan mém MISA
Ky nang sap x&p cong viéc, quan ly ho so
va 55
Kha nang giao tiép, phéi hop lam viéc
nhém

SO THICH

* Choi ghi-ta

e Gym
vé

* Doc sach

MUC TIEU NGHE NGHIEP

Minh mong muén duoc lam viéc trong linh vuc K& toan hoac Nhan su — nai ¢ thé phat
huy ki€n thirc chuy&n mén va kinh nghiém thuc té da tich Iiy trong cac cong viéc ké toan
tién mat, ngan hang, xuat nhap kho, chdm céng, tinh lwvong va hoé trg nhan su. Minh
mong mudn ti€p tuc hoc héi, ndng cao nang luc chuyén mén va déng gbép vao su phat
trién ctia doanh nghiép.

HOC VAN

Cao Pang Hang Hai |
Ké Todn - 2020 - 2023

KINH NGHIEM LAM VIEC

Chi nhanh Cong ty TNHH CN Juncheng Viét Nam
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e Thuc hién quan ly thu chi tién mat, 1ap phi€u thu, phi€u chi va theo déi quy tién
mat cla cong ty.
* Thuc hién cac giao dich ngan hang, kiém tra va luu trir chirng tir lién quan.

* Theo d6i xuat nhap tén kho, kiém tra s6 liéu va phdi hop véi cac bo phan lién quan
dé dadm bao tinh chinh xac cta hang hoéa.

e Quan ly va téng hop dir liéu chdm cdng cho tir 600 dén 1.200 céng nhan.

* Quan ly, luru trir hd so nhan vién, hgp dong lao ddng va cac tai liéu nhan sur.
« Dang tin tuyén dung, ti€p nhan va sang loc hd so (rng vién.

* Lién hé, sap xép lich phong van va hé tro qua trinh tiép nhan nhan vién mai.

* Thuc hién cac cong viéc hanh chinh, van phong va cac nhiém vu khac theo sy phan
céng cua cap trén.

* S dung Excel va MISA trong cong tac ké toan, quan ly dir liéu va 1ap bdo cao ndi
bo.

DIEM NOI BAT

Minh 13 ngudi can than, co trach nhiém trong cong viéc, kha ndng hoc hoi nhanh va thich
nghi t&t véi méi truding méi. V&i nén tang k& toan virng chic cling kinh nghiém thuc t&
trong linh virc nhan sw, minh mong mudn tiép tuc phat trién chuyén mén trong mét moi
trwong lam viéc chuyén nghiép.



